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Nr Zapytania na Platformie Connect: 25 listopada 2025 r.
PKN/2/001849/25

Zapytanie Ofertowe

ORLEN Spétka Akcyjna z siedzibg w Plocku, 09-411 Plock, ul. Chemikéw 7, wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sadowego
pod nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103,
kapitat zakladowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedaca czynnym podatnikiem

podatku VAT, zwana dalej ,,Zamawiajacym”,

zaprasza do ztozenia Oferty w projekcie:

WYBOR RAMOWYCH DOSTAWCOW FOTELI, W TYM FOTELI DO PRACY 24/7

ORLEN Spoétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Wopisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybor ramowych dostawcow foteli biurowych, w tym
foteli do pracy 24/7.
Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybor dwoch ramowych dostawcow w zakresie
dostaw foteli do pracy powyzej 4h oraz foteli do pracy 24/7 dla ORLEN S.A, z ktérymi zostang
podpisane przez ORLEN S.A umowy ramowe z mozliwos$cia przystapienia przez spotki GK
ORLEN
Zespot zakupowy dopuszcza sktadanie ofert na pozycjach.
Dostawca w ramach post¢powania:

1. Zalaczy katalogi producenta foteli do pracy powyzej 4h i/lub do pracy 24/7

2. Zalaczy zaopiniowany wzor umowy wraz z uzupetniong komparycja

3. Potwierdzi gotowo$¢ do przekazania do testow minimum jednego modelu fotela

biurowego oraz minimum jednego modelu fotela do pracy 24/7

Limit roczny dla jednej pozycji wynosi 1 000 000,00 PLN, ktéra wartos$cig szacowang
postgpowania dla ORLEN S.A. i nie uwzglednia Spétek Grupy Kapitatowej, ktore dla
skorzystania z umowy beda zawieraly porozumienie o przystgpieniu do umowy, ze
zdefiniowaniem wtasnego limitu zobowigzan.
Planowane postgpowanie ma dotyczy¢ dostaw foteli z katalogéw producentdéw, ktorzy spetnia
wymagania techniczne umieszczone w Zataczniku nr 1 do RFP, a ich fotele przejda pozytywnie
testy.
Zawarcie powyzszych umow zaklada si¢ na czas nieokreslony z zachowaniem miesigcznego

okresu wypowiedzenia.

2. SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w sposob elektroniczny za posrednictwem Platformy zakupowe;j
Connect. Oferta przestana inng drogg (np. pisemng lub za posrednictwem poczty

elektronicznej) nie bedzie rozpatrywana i uwzgledniana podczas postgpowania.
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Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglgdnieniem wszystkich informacji podanych

w Zapytaniu ofertowym. Oczekujemy wyczerpujacych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie

podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwigztych opisow,

a tam gdzie to jest wymagane w formie zalacznikdw. Jezykiem oferty powinien by¢ jezyk

polski.

UWAGA: kazdy z zatacznikéw powinien odnosi¢ si¢ do kryterium, do ktorego jest zataczany.
W szczegolnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowej w dokumentach dolaczanych do kryteriow formalnych i1 merytorycznych —
w przypadku wystapienia takiej sytuacji ORLEN S.A. zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia

oferty bez jej rozpatrzenia.

Termin rozpoczecia oraz zakonczenia skladania ofert jest podany na stronie Zapytania

ofertowego na Platformie Connect.

W celu przejscia do sktadania oferty, nalezy zalogowaé si¢ na konto Dostawcy na Platformie

Connect i wybra¢ odnos$nik:

We? udziat w zapytaniu ofertowym >

W trakcie biegu terminu na ztozenie oferty, kazdy z Oferentéw ma prawo zgtasza¢ dodatkowe
pytania dotyczace Zapytania ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane poprzez Platforme

Connect za posrednictwem odno$nika:

Przejd? do Pytari i Odpowiedzi b

UWAGA: Zaréwno w temacie, jak 1 w tresci zadawanych pytan lub dotaczanych do nich
dokumentow, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych zidentyfikowac
firme¢ zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajacy przygotuje jednolita informacje¢ zwrotng — taka
samg dla wszystkich Oferentéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.

Oferta powinna sktada¢ si¢ z nastgpujacych czesci:
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1. CZESC FORMALNA

Spetnienie wymagan formalnych poprzez ztozenie formalnych o$wiadczen na Platformie

Connect.

UWAGA: Brak spetnienia okreslonych wymagan formalnych moze spowodowa¢ wykluczenie
Oferenta z dalszego etapu wyboru Dostawcy, z zastrzezeniem jak ponizej. Oferent jest

zobowigzany do zatgczenia wszystkich potwierdzonych w systemie Connect dokumentéw do

oferty.

Oferent moze zosta¢ dopuszczony do dalszego etapu postepowania warunkowo,

w przypadku zgtoszonych uprzednio minimalnych odstgpstw od wymagan formalnych.

2. CZESC MERYTORYCZNA

W ramach oferty merytorycznej prosimy o:

a) Zalaczenie, w kryterium ,,Spelnienie warunkéw technicznych, w tym kompletnos¢ i
zgodno$¢ oferty z wymaganiami ORLEN™ :
dokumentacja techniczna
certyfikaty zgodnosci w jezyku polskim
deklaracji zgodnosci CE.
instrukcji obstugi 1 konserwacji urzadzenia;
SZCZEGOLOWE WYMAGANIA ZNAJDUJA SIE W ZALACZNIKU NR 1 DO RFP

b) Zapoznanie si¢ oraz zalaczenie, w kryterium ,,Miejsce na zalgczenie zaopiniowanego wzoru
umowy” wstepnie zaopiniowanego draft Umowy Ramowej wraz z uzupetniong komparycja.

c) Podanie okresu gwarancji (nie mniej niz 24 miesigce) — preferujemy jak najdhuzszy okres
gwarancji

d) Podanie terminu dostawy (do 30 dni roboczych od dnia otrzymania Zamowienia)
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e) Zalaczenie, w kryterium ,MIEJSCE NA ZALACZENIE KATALOGU FOTELI DO

PRACY POWYZEJ 4H” i/lub MIEJSCE NA ZALACZENIE KATALOGU FOTELI DO
PRACY 24/7” katalogow producentow

W przypadku brakow/niejasnosci w ofercie technicznej dopuszcza si¢ uruchomienie dopytania
w celu uzupehlienia oferty. Nieuzupetnienie brakow technicznych/merytorycznych w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato wykluczeniem oferenta z postgpowania w dalszym

etapie, o czym oferent, ktérego sytuacja bedzie dotyczy¢ zostanie poinformowany.

3. CZESC HANDLOWA
W ramach oferty handlowej prosimy o:

a. Wpisanie jako % w kryterium ,,Rabat od katalogu producenta foteli do pracy
powyzej 4h” proponowany rabat od ceny katalogowej dla foteli do pracy powyzej 4h.

b. Whpisanie jako % w kryterium ,,Rabat od katalogu producenta foteli do pracy 24/7”
proponowany rabat od ceny katalogowej dla foteli do pracy 24/7.

c. Podanie terminu ptatnosci w zakresie 45-60 dni od momentu wplynigcia faktury do

ORLEN S.A.

Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent.
Niezaleznie od wynikoéw postgpowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dluzny
w jakikolwiek sposob, w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta

w zwigzku z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Preferowana forma negocjacji handlowvch bedzie aukcja elektroniczna.

3. OCENA OFERT

Oceny ofert dokonuje powotany w tym celu Zespo6t zakupowy po stronie Zamawiajacego.

W oparciu o przestane informacje Zespot zakupowy dokona oceny wszystkich odpowiedzi na
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podstawie ustalonych wczesniej kryteriow i ich wag. Zasady oceny i wagi kryteriow oraz
wyniki ocen poszczegolnych Oferentow i ranking ofert pozostajg informacjg poufng ORLEN
S.A., ktora nie jest udostgpniania Oferentom. Za najlepsze rozwigzanie zostanie uznana oferta
w najwickszym stopniu spelniajaca przyjete kryteria pod wzglegdem formalnym,

merytorycznym i handlowym.

Zamawiajacy w miar¢ mozliwosci niezwtocznie powiadomi Oferentoéw o wyniku postgpowania
albo o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastgpujacych po sobie etapach:
1) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw formalnych
2) weryfikacja i ocena informacji i dokumentoéw merytorycznych

3) weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw handlowych

Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespot zakupowy nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej i handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespot nie posiada wgladu

do cze¢$ci handlowe;j ofert.

Na kazdym etapie procesu oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem Platformy Connect procesu dopytania o uzupetnienie, korekte lub aktualizacje

czesci formalnej, merytorycznej lub handlowej ofert.

Do realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta
w najwigkszym stopniu spetnia kryteria ORLEN S.A. pod wzgledem formalnym,

merytorycznym i handlowym.

4. ZASTRZEZENIA I KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO

1) Obowiazujace w trakcie Zapytania ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajacego
zostaly przedstawione na stronie Zapytania ofertowego na Platformie Connect. W celu

zapoznania si¢ z ich pelng trescig nalezy wybra¢ odnosnik ,,Pokaz wiece;j”.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia ofert przez konsorcja. W przypadku ztozenia

oferty przez konsorcjum wymagane jest zlozenie kopii umowy konsorcjum oraz

pelnomocnictw lidera konsorcjum do reprezentowania pozostatych cztonkéw konsorcjum.

Lider konsorcjum odpowiada za realizacje¢ wszystkich formalnych wymagan wobec ORLEN

S.A.

Oferent zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji wynikajacych

z niniejszego Zapytania ofertowego, w tym informacji dotyczacych faktu zaproszenia

Oferenta do udzialu w niniejszym postgpowaniu ofertowym, faktu zlozenia oferty,

prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw. W/w informacje moga by¢
udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spotki na przekazywanie
osobom trzecim lub publikacje¢ takich informacji.

ORLEN S.A. nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamoOwien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

e Swobodnego wyboru Oferenta wedlug przyjetych kryteriow oceny.

e Mozliwosci ograniczenia zakresu przedmiotu postgpowania oraz odwolania,
zamknigcia, odstgpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania
przyczyn. Z tego tytutu Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wobec ORLEN
S.A.

e Dokonywania korekt 1 uscislen zakresu przedmiotu postgpowania w czasie analizy
ofert, proszac o ewentualng ich aktualizacj¢ w trakcie prowadzonych negocjacji
techniczno — cenowych.

e Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w roéznych formach tj. negocjacji
bezposrednich, rundy dopytania oraz negocjacji za pomoca elektronicznego systemu
aukcyjnego.

e Odwotania (zamknigcia) procesu wyboru Dostawcy 1 odstapienia od negocjacji bez
podania przyczyn. Z tego tytulu nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
podmiotu/podmiotéw, z ktorymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci

lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi
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zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg
zastosowania przepisy dotyczace oferty w rozumieniu art. 66 1 innych k.c.
ORLEN S.A. zastrzega, ze umowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez
ORLEN S.A. i wybranego Dostawce. Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw umowy
ze strony ORLEN S.A. moga dokona¢ jedynie osoby posiadajace stosowne
pelnomocnictwo.
Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie
przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztow. ORLEN S.A. zastrzega sobie
prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po
weryfikacji danych, iz podane przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze si¢ to
przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego.

Odmowy wydania referencji bez podania przyczyny.

5. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES
ZAKUPOWY

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupow

ORLEN S.A. jest:

Natalia Gruber
Mtodszy Specjalista
Zespot Centralnych Zakupow Taktycznych

natalia.eruber@orlen.pl

J+48 2420229 83 | 0+48 885 534 053

6. LISTA ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

A. FORMALNE

Kodeks postepowania dla Dostawcow

Klauzula antykorupcyjna
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e Klauzula sankcyjna

e Polityka upominkowa

e Regulamin i polityka prywatnosci Platformy zakupowej Connect

e Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym

e  Wzor porozumienia o e-fakturach

e  Wyciag z Instrukcji o Ruchu Osobowym

e Wyciag z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego

e Wytyczne do organizacji ruchu materialowego

e Instrukcja o ruchu materialowym

e Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatlowej ORLEN

e Klauzula MAR

B. MERYTORYCZNE

e  Wzér Umowy Ramowe;j
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