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Nr Zapytania na Platformie Connect:  

PKN/2/001849/25 

25 listopada 2025 r. 

 

Zapytanie Ofertowe 

 

ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, 09-411 Płock, ul. Chemików 7, wpisana do 

Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy – Krajowego Rejestru Sądowego 

pod nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103, 

kapitał zakładowy (wpłacony w całości): 1.451.177.561,25 zł, będąca czynnym podatnikiem 

podatku VAT, zwana dalej „Zamawiającym”, 

 zaprasza do złożenia Oferty w projekcie: 

 

 

 

 

WYBÓR RAMOWYCH DOSTAWCÓW FOTELI, W TYM FOTELI DO PRACY 24/7   
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA 

 

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybór ramowych dostawców foteli biurowych, w tym 

foteli do pracy 24/7.  

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wybór dwóch ramowych dostawców w zakresie 

dostaw foteli do pracy powyżej 4h oraz foteli do pracy 24/7 dla ORLEN S.A, z którymi zostaną 

podpisane przez ORLEN S.A umowy ramowe z możliwością przystąpienia przez spółki GK 

ORLEN 

Zespół zakupowy dopuszcza składanie ofert na pozycjach. 

Dostawca w ramach postępowania: 

1. Załączy katalogi producenta foteli do pracy powyżej 4h i/lub do pracy 24/7 

2. Załączy zaopiniowany wzór umowy wraz z uzupełnioną komparycją 

3. Potwierdzi gotowość do przekazania do testów minimum jednego modelu fotela 

biurowego oraz minimum jednego modelu fotela do pracy 24/7 

Limit roczny dla jednej pozycji wynosi 1 000 000,00 PLN, która wartością szacowaną 

postępowania dla ORLEN S.A. i nie uwzględnia Spółek Grupy Kapitałowej, które dla 

skorzystania z umowy będą zawierały porozumienie o przystąpieniu do umowy, ze 

zdefiniowaniem własnego limitu zobowiązań. 

Planowane postępowanie ma dotyczyć dostaw foteli z katalogów producentów, którzy spełnią 

wymagania techniczne umieszczone w Załączniku nr 1 do RFP, a ich fotele przejdą pozytywnie 

testy. 

Zawarcie powyższych umów zakłada się na czas nieokreślony z zachowaniem miesięcznego 

okresu wypowiedzenia. 

2. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

Oferty należy składać w sposób elektroniczny za pośrednictwem Platformy zakupowej 

Connect. Oferta przesłana inną drogą (np. pisemną lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej) nie będzie rozpatrywana i uwzględniana podczas postępowania.  
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Oferta musi być kompletna i przygotowana z uwzględnieniem wszystkich informacji podanych 

w Zapytaniu ofertowym. Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi na wszystkie 

podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych należy udzielić w formie zwięzłych opisów, 

a tam gdzie to jest wymagane w formie załączników. Językiem oferty powinien być język 

polski.  

UWAGA: każdy z załączników powinien odnosić się do kryterium, do którego jest załączany.  

W szczególności niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub 

handlowej w dokumentach dołączanych do kryteriów formalnych i merytorycznych –  

w przypadku wystąpienia takiej sytuacji ORLEN S.A. zastrzega sobie możliwość odrzucenia 

oferty bez jej rozpatrzenia. 

Termin rozpoczęcia oraz zakończenia składania ofert jest podany na stronie Zapytania 

ofertowego na Platformie Connect. 

W celu przejścia do składania oferty, należy zalogować się na konto Dostawcy na Platformie 

Connect i wybrać odnośnik:  

  

W trakcie biegu terminu na złożenie oferty, każdy z Oferentów ma prawo zgłaszać dodatkowe 

pytania dotyczące Zapytania ofertowego. Pytania muszą być kierowane poprzez Platformę 

Connect za pośrednictwem odnośnika: 

  

 

UWAGA: Zarówno w temacie, jak i w treści zadawanych pytań lub dołączanych do nich 

dokumentów, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalających zidentyfikować 

firmę zadającą pytanie. 

Na podstawie zadanych pytań Zamawiający przygotuje jednolitą informację zwrotną – taką 

samą dla wszystkich Oferentów. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia 

odpowiedzi na przesłane pytania bez podania przyczyny.  

Oferta powinna składać się z następujących części:  
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1. CZĘŚĆ FORMALNA 

 

Spełnienie wymagań formalnych poprzez złożenie formalnych oświadczeń na Platformie 

Connect. 

 

UWAGA: Brak spełnienia określonych wymagań formalnych może spowodować wykluczenie 

Oferenta z dalszego etapu wyboru Dostawcy, z zastrzeżeniem jak poniżej. Oferent jest 

zobowiązany do załączenia wszystkich potwierdzonych w systemie Connect dokumentów do 

oferty. 

 

Oferent może zostać dopuszczony do dalszego etapu postępowania warunkowo,  

w przypadku zgłoszonych uprzednio minimalnych odstępstw od wymagań formalnych. 

 

2. CZĘŚĆ MERYTORYCZNA 

W ramach oferty merytorycznej prosimy o: 

a) Załączenie, w kryterium  „Spełnienie warunków technicznych, w tym kompletność i 

zgodność oferty z wymaganiami ORLEN” : 

dokumentacja techniczna 

certyfikaty zgodności w języku polskim 

deklaracji zgodności CE.  

instrukcji obsługi i konserwacji urządzenia;  

SZCZEGÓŁOWE WYMAGANIA ZNAJDUJĄ SIĘ W ZAŁĄCZNIKU NR 1 DO RFP 

b) Zapoznanie się oraz załączenie, w kryterium „Miejsce na załączenie zaopiniowanego wzoru 

umowy” wstępnie zaopiniowanego draft Umowy Ramowej wraz z uzupełnioną komparycją. 

c) Podanie okresu gwarancji (nie mniej niż 24 miesiące) – preferujemy jak najdłuższy okres 

gwarancji 

d) Podanie terminu dostawy (do 30 dni roboczych od dnia otrzymania Zamówienia) 
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e) Załaczenie, w kryterium „MIEJSCE NA ZAŁĄCZENIE KATALOGU FOTELI DO 

PRACY POWYŻEJ 4H” i/lub MIEJSCE NA ZAŁĄCZENIE KATALOGU FOTELI DO 

PRACY 24/7” katalogów producentów 

 

W przypadku braków/niejasności w ofercie technicznej dopuszcza się uruchomienie dopytania 

w celu uzupełnienia oferty. Nieuzupełnienie braków technicznych/merytorycznych w 

wyznaczonym terminie będzie skutkowało wykluczeniem oferenta z postępowania w dalszym 

etapie, o czym oferent, którego sytuacja będzie dotyczyć zostanie poinformowany. 

3. CZĘŚĆ HANDLOWA 

W ramach oferty handlowej prosimy o: 

a. Wpisanie jako % w kryterium „Rabat od katalogu producenta foteli do pracy 

powyżej 4h” proponowany rabat od ceny katalogowej dla foteli do pracy powyżej 4h. 

b. Wpisanie jako % w kryterium „Rabat od katalogu producenta foteli do pracy 24/7” 

proponowany rabat od ceny katalogowej dla foteli do pracy 24/7. 

c. Podanie terminu płatności w zakresie 45-60 dni od momentu wpłynięcia faktury do 

ORLEN S.A. 

Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. 

Niezależnie od wyników postępowania, ORLEN S.A. nie będzie odpowiedzialny, ani dłużny  

w jakikolwiek sposób, w odniesieniu do kosztów lub strat poniesionych przez Oferenta  

w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

 

Preferowaną formą negocjacji handlowych będzie aukcja elektroniczna. 

 

3. OCENA OFERT 

 

Oceny ofert dokonuje powołany w tym celu Zespół zakupowy po stronie Zamawiającego.  

W oparciu o przesłane informacje Zespół zakupowy dokona oceny wszystkich odpowiedzi na 
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podstawie ustalonych wcześniej kryteriów i ich wag. Zasady oceny i wagi kryteriów oraz 

wyniki ocen poszczególnych Oferentów i ranking ofert pozostają informacją poufną ORLEN 

S.A., która nie jest udostępniania Oferentom. Za najlepsze rozwiązanie zostanie uznana oferta  

w największym stopniu spełniająca przyjęte kryteria pod względem formalnym, 

merytorycznym i handlowym. 

Zamawiający w miarę możliwości niezwłocznie powiadomi Oferentów o wyniku postępowania 

albo o zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru.  

Proces oceny ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno następujących po sobie etapach: 

1) weryfikacja i ocena informacji i dokumentów formalnych 

2) weryfikacja i ocena informacji i dokumentów merytorycznych 

3) weryfikacja i ocena informacji i dokumentów handlowych 

Oznacza to, że w trakcie oceny formalnej Zespół zakupowy nie posiada wglądu do części 

merytorycznej i handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespół nie posiada wglądu 

do części handlowej ofert. 

Na każdym etapie procesu oceny Zamawiający zastrzega sobie prawo do uruchomienia za 

pośrednictwem Platformy Connect procesu dopytania o uzupełnienie, korektę lub aktualizację 

części formalnej, merytorycznej lub handlowej ofert. 

Do realizacji przedmiotu Zapytania ofertowego zostanie wybrany Oferent, którego oferta 

w największym stopniu spełnia kryteria ORLEN S.A. pod względem formalnym,  

merytorycznym i handlowym.  

 

4. ZASTRZEŻENIA I KLAUZULE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

1) Obowiązujące w trakcie Zapytania ofertowego zastrzeżenia i klauzule Zamawiającego 

zostały przedstawione na stronie Zapytania ofertowego na Platformie Connect. W celu 

zapoznania się z ich pełną treścią należy wybrać odnośnik „Pokaż więcej”. 
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2) Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert przez konsorcja. W przypadku złożenia 

oferty przez konsorcjum wymagane jest złożenie kopii umowy konsorcjum oraz 

pełnomocnictw lidera konsorcjum do reprezentowania pozostałych członków konsorcjum. 

Lider konsorcjum odpowiada za realizację wszystkich formalnych wymagań wobec ORLEN 

S.A. 

3) Oferent zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji wynikających  

z niniejszego Zapytania ofertowego, w tym informacji dotyczących faktu zaproszenia 

Oferenta do udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym, faktu złożenia oferty, 

prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów. W/w informacje mogą być 

udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na przekazywanie 

osobom trzecim lub publikację takich informacji. 

4) ORLEN S.A. nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych i zastrzega sobie prawo do: 

• Swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny. 

• Możliwości ograniczenia zakresu przedmiotu postępowania oraz odwołania, 

zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania 

przyczyn. Z tego tytułu Oferentom nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN 

S.A. 

• Dokonywania korekt i uściśleń zakresu przedmiotu postępowania w czasie analizy 

ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji 

techniczno – cenowych. 

• Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach tj. negocjacji 

bezpośrednich, rundy dopytania oraz negocjacji za pomocą elektronicznego systemu 

aukcyjnego. 

• Odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy i odstąpienia od negocjacji bez 

podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru 

podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części 

lub całości zakresu złożonych odpowiedzi. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi 
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zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają 

zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.  

• ORLEN S.A. zastrzega, że umowa zostaje zawarta z chwilą jej podpisania przez 

ORLEN S.A. i wybranego Dostawcę. Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy 

ze strony ORLEN S.A. mogą dokonać jedynie osoby posiadające stosowne 

pełnomocnictwo. 

• Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie 

przysługuje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztów. ORLEN S.A. zastrzega sobie 

prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po 

weryfikacji danych, iż podane przez Oferenta dane są nieprawdziwe i może się to 

przełożyć na wynik postępowania przetargowego. 

• Odmowy wydania referencji bez podania przyczyny. 

 

5. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJĄCEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES 

ZAKUPOWY  

 

Osobą odpowiedzialną za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupów 

ORLEN S.A. jest: 

Natalia Gruber 

Młodszy Specjalista 

Zespół Centralnych Zakupów Taktycznych  

natalia.gruber@orlen.pl 

 +48 24 202 29 83  |   +48 885 534 053 

 

6. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

A. FORMALNE 

• Kodeks postępowania dla Dostawców 

• Klauzula antykorupcyjna 

mailto:natalia.gruber@orlen.pl
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• Klauzula sankcyjna 

• Polityka upominkowa 

• Regulamin i polityka prywatności Platformy zakupowej Connect 

• Oświadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym 

• Wzór porozumienia o e-fakturach 

• Wyciąg z Instrukcji o Ruchu Osobowym  

• Wyciąg z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego  

• Wytyczne do organizacji ruchu materiałowego  

• Instrukcja o ruchu materiałowym 

• Polityka ochrony praw człowieka w Grupie Kapitałowej ORLEN 

• Klauzula MAR 

B. MERYTORYCZNE 

• Wzór Umowy Ramowej 

 

 


